
【被扶養者申告書・任継被扶養者申告書の記入要領】 

           

１．注意事項          

(１) 申告書の記入にあたっては、黒色のボールペンを使用してください。   

(２) 申告書を記入する際には、該当する申告事由①～④を選択して○をつけてください。 

(３) 所属所コード及び組合員証番号を記入する際には、右詰めで記入してください。 

(４) 記入後は、所属所の共済事務担当課に提出してください。（任意継続組合員除く。） 

  

２．被扶養者の認定  

(１) 申告事由「②認定」に○をつけてください。 

(２) 被扶養者の氏名は、上段にカタカナ・下段に漢字で記入してください。  

(３) 続柄コード・異動事由コードは、コード表を参照の上、正しく記入してください。 

(４) 同居・別居のどちらかに○をつけてください。  

  組合員と別居している方は、遠隔地申請欄の有に○をして、遠隔地住所欄に都道府県

名から住所を記入してください。海外居住者の方は国名のみ記入してください。 

(５) 扶養認定（遠隔地申請）を受けようとする者が、医療費の助成適用者（公費適用者）の

場合は、公費コード表を参照の上、番号を記入してください。  

 (６) 年間収入推計額は、その者の恒常的な収入として見込まれる給与収入、年金収入、事業

収入、その他の収入等の総合計を推計して記入してください。  

(７) 扶養手当の有・無を記入し、必ず給与事務担当者の確認及び証明印を受けてください。

（任意継続組合員を除く。）  

(８) 認定要件を備えた又は欠くに至った年月日及びその理由欄に、事実発生年月日と扶養の

認定（取消）及び遠隔地の申請理由を具体的に記入してください。  

(９) 個人番号（マイナンバー）欄には、個人番号の通知カード又は個人番号カードに記載し

てある 12 桁の番号を記入してください。 

(10) 配偶者を認定申告する場合は、必ず 10 桁の基礎年金番号を記入してください。 

 

３．被扶養者の取消 

 申告事由「③取消」に○をつけて、上記「2．被扶養者の認定」に沿って記入し、取消事

由が確認できる書類を添付してください。 

 ただし、(8)の個人番号（マイナンバー）の記入は不要です。 

 

４．被扶養者の遠隔地申請  

(１) 既に被扶養者として認定されている者が組合員と別居(住民票の世帯分離も含む。)した

場合は、必ず遠隔地の申請をしてください。 

(２) 申告事由「④遠隔地」に○をつけて、上記「2．被扶養者の認定」に沿って記入してく

ださい。（同居別居区分欄・遠隔地申請欄・遠隔地住所欄は必ず記入してください。） 

ただし、(8)の個人番号（マイナンバー）の記入は不要です。 


